
附件 1

市商务局保留的行政职权目录
（共 28 项）

一、行政许可（1 项）

1、成品油零售经营资格（初审）

二、行政处罚（2 项）

1、对外国投资者或者外商投资企业未按照《外商投资信息

报告办法》要求报送投资信息，且在商务主管部门通知后未按

照本办法予以补报或者更正的行为处罚。

2、规模发卡企业、集团发卡企业和品牌发卡企业未按规定

在开展单用途预付卡业务之日起 30 日内办理备案行为的处罚

三、行政强制（0 项）

四、行政征收（0 项）

五、行政给付（0 项）

六、行政检查（20 项）

1、对本辖区成品油市场的监督检查

2、旧电器电子产品流通管理类的监督检查

3、典当业监管类的监督检查

4、餐饮业经营类的监督检查

5、生活必需品市场供应应急管理类的监督检查

6、单用途商业预付卡监管类的监督检查

7、零售商促销类的监督检查

8、零供交易监管类的监督检查



9、报废汽车拆解与回收类的监督检查

10、洗染业监管类的行政检查

11、项城市项城市沐浴业经营监管类的监督检查

12、美容美发业监管类的监督检查

13、家电维修服务业监管类的监督检查

14、家庭服务业监管类的监督检查

15、商品零售场所塑料购物袋使用管理类的监督检查

16、对外劳务合作监管类的监督检查

17、对外商投资企业合同/章程的执行情况的行政检查

18、报废汽车拆解与回收类的监督检查

19、根据《汽车销售管理办法》对汽车销售情况的检查

20、对外国投资者、外商投资企业遵守《外商投资信息报

告办法》情况实施监督检查

七、行政确认（0 项）

八、其他职权（5 项）

1、汽车销售企业信息备案

2、单用途商业预付卡备案登记

3、二手车交易市场及经营主体备案

4、不涉及国家规定实施准入特别管理措施的外国投资者直

接或者间接在中国境内进行投资活动，应由外国投资者或者外

商投资企业根据《外商投资信息报告告办法》向商务主管部门

报送投资信息



5、单用途商业预付卡备案（规模发卡企业、集团发卡企业

和品牌发卡企业）

九、行政裁决（0 项）

十、行政奖励（0 项）



项城市商务局保留的权责事项（行政职权运行流程图）

职权类别：行政许可

序号
职权
名称

子项 实施依据
办理
环节

责任事项
责任
处室

承诺
时限

法定
时限

收费情况
及依据

1

成品油

零售经

营资格

（初审）

一、《国务院对确需保留的行政审

批项目设定行政许可的决定》（2004

年6月29日国务院令第412号，2009

年 1 月 29 日予以修改）附件第 183

项：石油成品油批发、仓储、零售

经营资格审批，实施机关：商务部、

省级人民政府商务行政主管部门。

二、《商务部关于做好石油成品油

流通管理“放管服”改革工作的通

知》（商运函〔2019〕659 号）。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性
告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理
的依法告知理由）。

行政审
批服务
股

1 个
工作日

1 个
工作日

不收费

审查

2.审查责任：按照《国务院对确需保留的行政审批项

目设定行政许可的决定》（2004 年 6 月 29 日国务院令第

412 号，2009 年 1 月 29 日予以修改）附件第 183 项。《商

务部关于做好石油成品油流通管理“放管服”改革工作

的通知》（商运函〔2019〕659 号）进行材料审查；需
要现场核查的，组织现场核查，并书面告知申请
人；提出初审意见。

行政审
批服务
股

1 个
工作日(承诺时

间,不包含听证、

招标、拍卖、检验、

检测、检疫、鉴定

和专家评审、现场

勘查、补件、上报

（转报）等步骤所

需要的时间。)

19 个
工作日

决定
3.决定责任：作出初审意见。不符合的，并及时
说明理由。法定告知。

行政审
批服务
股

1 个
工作日

上报
4.送达责任：及时将项城市商务局关于申报该申
请企业的验收请示上报周口市行政审批股。

行政审
批服务
股

1 个
工作日

服务电话：0394-7809516 投诉机构： 项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市市民之家一楼统一受理窗口



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政处罚

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任科室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

2

对外国投资

者或者外商

投资企业未

按照《外商

投资信息报

告办法》要

求报送投资

信息，且在

商务主管部

门通知后未

按照本办法

予以补报或

者更正的行

为处罚。

《外商投资信息报告办法》

第二十五条

受理

商务局组织投资促进与经济协作股

人员对外国投资者或者外商投资企业未

按照《外商投资信息报告办法》要求报

送投资信息，且在商务主管部门通知后

未按照本办法予以补报或者更正的行为

进行调查。

项城市商务局

投资促进与经

济协作股

5 7

不收费
审查

对调查的违反《外商投资信息报告办法》

第二十五条规定的违法行为提出处罚意

见，报分管领导签批。

项城市商务局

投资促进与经

济协作股

2 3

决定
商务局主管领导和提出处罚意见共同作

出处罚决定
项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4325966 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政处罚

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任科室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

3

规模发卡

企业、集团

发卡企业

和品牌发

卡企业未

按规定在

开展单用

途预付卡

业务之日

起 30 日内

办理备案

行为的处

罚

《单用途商业预付卡

管理办法(试行)》第

三十六条

受理

商务局根据《单用途商业预付卡管

理办法(试行)》第三十六条 组织人

员对规模发卡企业、集团发卡企业

和品牌发卡企业未按规定在开展单

用途预付卡业务之日起30日内的办

理备案行为进行调查。

项城市商务局

市场运行和消

费促进股

5 7

不收费

审查

对调查的违反《外商投资信息报告

办法》第三十六条的违法行为提出

处罚意见，报分管领导签批。

项城市商务局

市场运行和消

费促进股

2 3

决定
商务局主管领导和提出处罚意见的

股室共同作出处罚决定
项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4206989 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任科室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

4

对本

辖区

成品

油市

场的

监督

检查

商务部令 2006 年第 23 号 公

布《成品油市场管理办法》第

三十条 各级人民政府商务主

管部门应当加强对本辖区成

品油市场的监督检查，及时对

成品油经营企业的违法违规

行为进行查处。

受理
商务局组织人员对成品油市场进行日常监

督检查

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提出

初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394- 4206898 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

5

旧电

器电

子产

品流

通管

理类

的监

督检

查

县级以上地方商务主管部门

负责本行政区域内旧电器电

子产品流通的行业管理工作。

第十八条县级以上地方商务

主管部门应当根据本地实际，

建立定期检查及不定期抽查

制度，及时发现和处理有关问

题。经营者和旧电器电子产品

市场应配合商务主管部门的

监督检查，如实提供信息和材

料。

受理
商务局组织人员对旧电器电子产品市

场进行日常监督检查

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394- 4206898 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

6

典当

业监

管类

的监

督检

查

第四条 商务主管部门对典当

业实施监督管理，公安机关对

典当业进行治安管理。

受理
商务局组织人员对典当业市场进行日

常监督检查

项城市商务局

市场体系建设

股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，

提出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

市场体系建设

股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394- 4629718 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼

http://baike.baidu.com/item/%E6%B2%BB%E5%AE%89%E7%AE%A1%E7%90%86


项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

7

餐饮

业经

营类

的监

督检

查

第三条 商务部负责全国餐饮

行业管理工作，制定行业规

划、政策和标准，开展行业统

计，规范行业秩序。地方各级

人民政府商务主管部门负责

本行政区域内餐饮业行业管

理工作。

受理
商务局组织人员对餐饮业经营市场进行

日常监督检查

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394- 4206898 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

8

生活

必需

品市

场供

应应

急管

理类

的监

督检

查

《生活必需品市场供应应急

管理办法》第十五条 商务部

负责建立全国统一的生活必

需品市场监测预警体系，实现

信息共享。

县级以上地方商务主管部门，

应当定期开展市场调查，及时

掌握市场总需求、总供给（现

有库存、本地生产能力、外地

可采购能力）和销售、价格变

化情况；指导列入全国生活必

需品市场监测预警范围的样

本企业准确、及时填报信息。

受理
商务局组织人员生活必需品市场对市场

进行日常监督检查

项城市商务局

市场体系建设

股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

市场体系建设

股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394- 4629718 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

9

单用

途商

业预

付卡

监管

类的

监督

检查

第三十三条 商务部和地方人

民政府商务主管部门应对发

卡企业和售卡企业的单用途

卡业务活动、内部控制和风险

状况等进行定期或不定期的

现场及非现场检查。发卡企业

和售卡企业应配合商务主管

部门的检查。

受理
商务局组织人员对单用途商业预付卡企

业进行日常监督检查

项城市商务局

市场运行和消

费促进股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

市场运行和消

费促进股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394- 4206989 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

10

零售

商促

销类

的监

督检

查

《零售商促销行为管理办法》

第二十一条 各地商务、价

格、税务、工商等部门依照法

律法规及有关规定，在各自职

责范围内对促销行为进行监

督管理。对涉嫌犯罪的，由公

安机关依法予以查处。

受理
商务局组织人员对零售商促销类的企业

进行日常监督检查

项城市商务局

市场运行和消

费促进股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

市场运行和消

费促进股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4206989 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

11

零供

交易

监管

类的

监督

检查

《零售商供应商公平交易管

理办法》第二十一条 各地商

务、价格、税务、工商等部门

依照法律法规及本办法，在各

自的职责范围内对本办法规

定的行为进行监督管理。对涉

嫌犯罪的，由公安机关依法予

以查处。

受理
商务局组织人员对零售商企业进行日常

监督检查

项城市商务局

市场运行和消

费促进股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

市场运行和消

费促进股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4206989 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

12

报废

汽车

拆解

与回

收类

的监

督检

查

县级以上地方各级人民政府

经济贸易管理部门对本行政

区域内报废汽车回收活动实

施监督管理

受理
商务局组织人员对报废汽车拆解与回收

市场进行日常监督检查

项城市商务局

市场体系建设

股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

市场体系建设

股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4629718 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼

http://baike.baidu.com/item/%E5%9C%B0%E6%96%B9%E5%90%84%E7%BA%A7%E4%BA%BA%E6%B0%91%E6%94%BF%E5%BA%9C
http://baike.baidu.com/item/%E5%9C%B0%E6%96%B9%E5%90%84%E7%BA%A7%E4%BA%BA%E6%B0%91%E6%94%BF%E5%BA%9C


项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

13

洗染

业监

管类

的行

政检

查

商务部《洗染业管理办法》第

三条，对全国洗染行业进行指

导、协调、监督和管理，地方

各级商务主管部门负责本行

政区域内洗染行业指导、协

调、监督和管理工作。

受理
商务局组织人员对洗染业市场进行日常

监督检查

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4206898 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

14

项城

市项

城市

沐浴

业经

营监

管类

的监

督检

查

《河南省沐浴业经营管理暂

行办法》第二十八条洗浴业监

督检查采取日常监督检查和

联合稽查相结合的方法。日常

监督检查由商务主管部门、行

业协会和其他相关部门，按照

各自职责，依照有关法律、法

规和规章的规定进行。

受理
商务局组织人员对沐浴业市场所进行日

常监督检查

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4206898 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

15

美容

美发

业监

管类

的监

督检

查

商务部令 2004 年第 19 号《美

容美发业管理暂行办法》

第三条 商务部主管全国美

容美发业工作，各级商务主管

部门在本行政区域内对美容

美发业进行指导、协调、监督

和管理。

受理
商务局组织人员对成美容美发业进行日

常监督检查

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4206898 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

16

家电

维修

服务

业监

管类

的监

督检

查

家电维修服务业管理办法第

三条商务部负责家电维修服

务业的行业管理工作，各级商

务主管部门负责本行政区域

内的家电维修服务业的指导、

协调和监督管理工作。

受理
商务局组织员对家电维修服务业进行日

常监督检查

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4206898 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

17

家庭

服务

业监

管类

的监

督检

查

《家庭服务业管理暂行办法》

第四条商务部承担全国家庭

服务业行业管理职责，负责监

督管理家庭服务机构的服务

质量，指导协调合同文本规范

和服务矛盾纠纷处理工作。县

级以上商务主管部门负责本

行政区域内家庭服务业的监

督管理。

受理
商务局组织人员对家庭服务业进行日常

监督检查

项城市商务局

服务贸易和商

贸服务业股

1 2

不收费
审查

对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

商贸服务管理

股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4206898 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

18

商品

零售

场所

塑料

购物

袋使

用管

理类

的监

督检

查

《商品零售场所塑料购物袋有偿

使用管理办法》第四条 商务主管

部门、价格主管部门、工商行政管

理部门依照有关法律法规，在各自

职责范围内对商品零售场所塑料

购物袋有偿使用过程中的经营行

为进行监督管理。

受理
商务局组织人员对商品零售场所塑料购

物袋使用商场进行日常监督检查

项城市商务局

市场体系建设

股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

市场体系建设

股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4629718 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

19

对外

劳务

合作

监管

类的

监督

检查

《对外劳务合作管理条例》第四条

县级以上地方人民政府统一领导、

组织、协调本行政区域的对外劳务

合作监督管理工作。县级以上地方

人民政府商务主管部门负责本行政

区域的对外劳务合作监督管理工

作，其他有关部门在各自职责范围

内负责对外劳务合作监督管理的相

关工作。

受理
商务局组织人员对对外劳务合作企业进

行日常监督检查

项城市商务局

对外贸易与外

经合作股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

对外贸易与外

经合作股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394- 4325966 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

20

对外

商投

资企

业合

同/章

程的

执行

情况

的行

政检

查

1.《中华人民共和国中外合资经营

企业法》第三条.2.《中华人民共和

国中外合资经营企业法实施条例》

第六条.第十五条 3.《中华人民共

和国中外合作经营企业法》第三条.

第五条 4.《中华人民共和国中外合

作经营企业法实施细则》第六条.5.

《中华人民共和国外资企业法》第

六条.7.《中华人民共和国外资企业

法实施细则

受理
商务局组织人员对对外商投资企业合同

/章程的执行情况进行行政检查

投资促进和经

济协作股
1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

投资促进和经

济协作股
1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4325966 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

21

报废

汽车

拆解

与回

收类

的监

督检

查

县级以上地方各级人民政府

经济贸易管理部门对本行政

区域内报废汽车回收活动实

施监督管理

受理
商务局组织人员对报废汽车拆解与回收

市场进行日常监督检查

项城市商务局

市场体系建设

股

1 2

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提

出初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

市场体系建设

股

1 2

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1 2

服务电话：0394-4629718 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼

http://baike.baidu.com/item/%E5%9C%B0%E6%96%B9%E5%90%84%E7%BA%A7%E4%BA%BA%E6%B0%91%E6%94%BF%E5%BA%9C
http://baike.baidu.com/item/%E5%9C%B0%E6%96%B9%E5%90%84%E7%BA%A7%E4%BA%BA%E6%B0%91%E6%94%BF%E5%BA%9C


项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

22

根据

《汽

车销

售管

理办

法》对

汽车

销售

情况

的检

查

商务部令2017年第 1号《汽

车销售管理办法》第二十九条、第

三十条、第三十一条。

受理
商务局组织人员对汽车销售市场进行日常

监督检查

项城市商务局

市场体系建设

股

1

不收费审查
对监督检查出的违法行为进行初审，提出

初审意见，报分管领导签批。

项城市商务局

市场体系建设

股

1

决定 商务局作出检查结论 项城市商务局 1

服务电话：0394-4629718 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：行政检查

序号
职权

名称

子

项
实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

23

对外国

投资者、

外商投

资企业

遵守《外

商投资

信息报

告办法》

情况实

施监督

检查

《外商投资信息报告办

法》第二十条、二十一、二十

二条

受理

商务局组织人员对外国投资者、外商投资

企业的外商投资信息报告情况实施监督检

查

项城市商务局

投资促进与经

济协作股

1

不收费审查

对于未按本办法的规定进行报告，或曾有

报告不实、对监督检查不予配合、拒不履

行商务主管部门作出的行政处罚决定记录

的外国投资者或者外商投资企业，商务主

管部门可依职权对其启动检查，对违规行

为提出整改意见，报分管领导签批。

项城市商务局

投资促进与经

济协作股

1

决定
商务局作出检查结论，对企业下达整改通

知书
项城市商务局 1

服务电话：0394-4325966 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：其它职权

序号
职权
名称

子项 实施依据
办理
环节

责任事项
责任
处室

承诺
时限

法定
时限

收费情况
及依据

24

汽车销
售企业
信息备

案

《汽车销售管理办法》第七条：
县级以上地方商务主管部门依
据本办法对本行政区域内汽车
销售及其相关服务活动进行监
督管理。第二十七条：供应商、
经销商应当自取得营业执照之
日起 90 日内通过国务院商务
主管部门全国汽车流通信息管
理系统备案基本信息。供应商、
经销商备案的基本信息发生变
更的，应当自信息变更之日起
30 日内完成信息更新。本办法
实施以前已设立的供应商、经
销商应当自本办法实施之日起
90 日内按前款规定备案基本
信息。供应商、经销商应当按
照国务院商务主管部门的要
求，及时通过全国汽车流通信
息管理系统报送汽车销售数

量、种类等信息。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性
告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理
的依法告知理由）。

市场体系
建设股

即时办理
即时办

理

不收费

审查

2.审查责任：按照《汽车销售管理办法》（商务部令 2017

年第 1号，2017 年 7 月 1 日起施行）第七条进行材料审

查；需要现场核查的，组织现场核查，并书面告知申请人；

提出初审意见。

市场体系
建设股

即时办理(承
诺时间,不包含

听证、招标、拍

卖、检验、检测、

检疫、鉴定和专

家评审、现场勘

查、补件、上报

（转报）等步骤

所需要的时间。)
1 个

工作日

决定
3.决定责任：作出准予备案意见。不符合的，并
及时说明理由。法定告知。

市场体系
建设股

即时办理

上报
4.送达责任：及时将符合备案的汽车销售企业信
息在商务部业务系统统一平台备案及公告。

市场体系
建设股

即时办理

服务电话：0394-4629718 投诉机构： 项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：其它职权

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

25

单用

途商

业预

付卡

备案

登记

中华人民共和国商务部令 2012 年

第 9号 《单用途商业预付卡管理

办法（试行）》第七条 发卡企业

应在开展单用途卡业务之日起 30

日内按照下列规定办理备案：

（一）集团发卡企业和品牌发卡企

业向其工商登记注册地省、自治

区、直辖市人民政府商务主管部门

备案； （二）规模发卡企业向其

工商登记注册地设区的市人民政

府商务主管部门备案； （三）其

他发卡企业向其工商登记注册地

县（市、区）人民政府商务主管部

门备案。

受理

1.受理责任：公示依法应当提交的材料；

一次性告知补正材料；依法受理或不予

受理（不予受理的依法告知理由）。

行政审批服务

股
1 2

不收费
审查

2.审查责任：按照《单用途商业预付卡

管理办法（试行）》第七条 进行材料审

查；需要现场核查的，组织现场核查，

并书面告知申请人；提出初审意见。

行政审批服务

股
1 2

决定

3.决定责任：作出备案决定，送达但用

途预付卡业务备案回执；不予许可的，

书面告知申请人，并说明理由；按时办

结；法定告知。

行政审批服务

股
1 2

服务电话：0394-7809516 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市市民之家一楼统一受理窗口



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：其它职权

序

号

职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

26

二手

车交

易市

场及

经营

主体

备案

《二手车流通管理办法》第三十三条：“二

手车交易市场经营者和二手车经营主体备

案。凡经工商行政管理部门依法登记，取得

营业执照的二手车交易市场经营者和二手

车经营主体，应当自取得营业执照之日起 2

个月内向省级商务主管部门备案。省级商务

主管部门应当将二手车交易市场经营者和

二手车经营主体有关备案情况定期报送国

务院商务主管部门。”2.《河南省商务厅关

于做好二手车交易市场及二手车经营企业

备案有关工作的通知》（豫商建〔2014〕31

号）“二手车流通企业备案备查下放至省辖

市、省直管县(市）政府商务部门。”

受理

1.受理责任：公示依法应当提交的材料；

一次性告知补正材料；依法受理或不予

受理（不予受理的依法告知理由）。

项城市商务

局市场体系

建设股

1 2

不收费

审查

2.审查责任：按照《二手车流通管理办法》

第三十三条 进行材料审查；需要现场核

查的，组织现场核查，并书面告知申请

人；提出初审意见。

项城市商务

局市场体系

建设股

1 2

决定

3.决定责任：作出备案决定，送达二手

车交易市场及经营主体备案回执；不予许可

的，书面告知申请人，并说明理由；按

时办结；法定告知。

项城市商务

局市场体系

建设股

1 2

服务电话：0394-4629718 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：其它职权

序

号

职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

27

不涉及国家规定

实施准入特别管

理措施的外国投

资者直接或者间

接在中国境内进

行投资活动，应由

外国投资者或者

外商投资企业根

据《外商投资信息

报告办法》向商务

主管部门报送投

资信息

《外商投资信息报

告告办法》第八条

受理

1.受理责任：公示依法外商投资企业应当

按照《外商投资信息报告告办法》第八条

至十五条的要求报送；一次性告知补正材

料；。

项目推进考

评股
1 2

不收费
核查

2.审核责任：按照第四条 外国投资者或

者外商投资企业应当通过企业登记系统

以及国家企业信用信息公示系统向商务

主管部门报送投资信息。市场监管部门应

当及时将外国投资者、外商投资企业报送

的上述投资信息推送至商务主管部门。进

行材料审查；需要现场核查的，组织现场

核查，并书面告知整改意见

项目推进考

评股
1 2

决定

3.决定责任：作出整改决定，送达外商投

资企业进行核实准确后报送外商投资信

息报告。

项目推进

考评股
1 2

服务电话：0394- 4325966 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市政府西配楼五楼



项城市商务局保留的权责清单（行政职权运行流程图）
职权类别：其它职权

序号
职权

名称
子项 实施依据

办理

环节
责任事项 责任处室

承诺

时限

法定

时限

收费情况

及依据

28

单用

途商

业预

付卡

备案

登记

单用途

商业预

付卡备

案（规

模发卡

企业、

集团发

卡企业

和品牌

发卡企

业）

中华人民共和国商务部令 2012 年

第 9号 《单用途商业预付卡管理

办法（试行）》第七条 发卡企业

应在开展单用途卡业务之日起 30

日内按照下列规定办理备案：

（一）集团发卡企业和品牌发卡企

业向其工商登记注册地省、自治

区、直辖市人民政府商务主管部门

备案； （二）规模发卡企业向其

工商登记注册地设区的市人民政

府商务主管部门备案； （三）其

他发卡企业向其工商登记注册地

县（市、区）人民政府商务主管部

门备案。

受理

1.受理责任：公示依法应当提交的材料；

一次性告知补正材料；依法受理或不予

受理（不予受理的依法告知理由）。

行政审批服务

股
1 2

不收费
审查

2.审查责任：按照《单用途商业预付卡

管理办法（试行）》第七条 进行材料审

查；需要现场核查的，组织现场核查，

并书面告知申请人；提出初审意见。

行政审批服务

股
1 2

决定

3.决定责任：作出备案决定，送达但用

途预付卡业务备案回执；不予许可的，

书面告知申请人，并说明理由；按时办

结；法定告知。

行政审批服务

股
1 2

服务电话：0394-7809516 投诉机构：项城市商务局纪检信访室 投诉电话：0394-4306989

受理地点：项城市市民之家一楼统一受理窗口



34

项城市商务局行政许可成品油零售经营资格

首次申请（初审）流程图

（不收费）

设立依据： 一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004 年 6 月 29 日国务院

令第 412 号，2009 年 1 月 29 日予以修改）附件第 183 项：石油成品油批发、仓储、零售经营资格审批，

实施机关：商务部、省级人民政府商务行政主管部门。二、《商务部关于做好石油成品油流通管理“放管

服”改革工作的通知》（商运函〔2019〕659 号）

承诺期限：7工作日

商务局商贸服务股根

受理地点：项城市市民之家一楼统一受理窗口

受理电话：0394—7809516

材料齐全且符合其它相关要求时，商务局行政审批

股受理

主管领导审核

企业提出申请

商务局行政审批股初审项

目材料材料不齐全或不符

合相关要求者一次告知

商务局给予项城市商务局关于申报该

申请企业的验收请示上报周口市行政

审批股

申请人需要提交的材料

1、建设用地规划许可证

2、建筑工程消防验收意见书

3、建设工程规划许可证

4、不动产权属证书

5、加油机计量鉴定证书

6、中华人民共和国建筑工程施工

许可证

7、成品油零售企业经营资格申请

表

8、加油站技术人员资格证书

9、关于加油站建设的规划确认文

件

10、防雷防静电装置安全检测报告

11、成品油环境保护验收报告

12、危险化学品经营许可证

13、营业执照

14、成品油供油协议

15、关于申请办理成品油零售经营

批准证书的请示

商务局行政审批股对项目材料进行审查

现场勘查

行文盖章

申请人需要提交的材料

（一）符合当地加油站行业发

展规划和相关技术规范要求；

（二）具有长期、稳定的成品

油供应渠道，与具有成品油批

发经营资格的企业签订 3 年

以上的与其经营规模相适应

的成品油供油协议；

（三）加油站的设计、施工符

合相应的国家标准，并通过国

土资源、规划建设、安全监管、

公安消防、环境保护、气象、

质检等部门的验收；

（四）具有成品油检验、计量、

储运、消防、安全生产等专业

技术人员；

（五）从事船用成品油供应经

营的水上加油站（船）和岸基

加油站（点），除符合上述规

定外，还应当符合港口、水上

交通安全和防止水域污染等

有关规定；

（六）面向农村、只销售柴油

的加油点，省级人民政府商务

主管部门可根据本办法规定

具体的设立条件。

http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=undefined&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=undefined&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=undefined&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=undefined&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=undefined&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/service_edit.jsp?unid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&parentunid=323B03B82DB56AFC131712033EA301A0&deptunid=001003026006012003047&savelogo=1&dialogId=2E43A79F6428539CDCB3501D91AED5D1&part_data=2
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项城市商务局行政执法流程图

执法监督检查人员（2 人以上）

未发现违法事项
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其它职权类流程图
单用途商业预付卡备案登记流程图

（不收费）

设立依据：1、 《单用途商业预付卡管理办法（试行）》。

承诺期限：3工作日

商务局商贸服务股根

受理地点：项城市市民之家一楼统一受理窗口

受理电话：0394-7809516

材料齐全且符合其它相关要求时，商务局行政审批

服务股受理

主管领导审核

单用途商业预付卡企业提出申请

商务局行政审批服务股初

审项目材料材料不齐全

或不符合相关要求者一

次告知补正

商务局给予批准的单用途商业预付卡

企业备案

申请人需要提交的材料

《单用途商业预付卡管理办

法（试行）》

第八条 发卡企业应向备案机关

提交下列材料:

（一）《单用途卡发卡企业备

案表》；

（二）《企业法人营业执照》

（副本）复印件；

（三）组织机构代码证复印

件；

发卡企业为外商投资企业的，

还应提交外商投资企业批准证书

复印件。
商务局行政审批服务股对项目材料进行审查

现场勘查

加盖行政审批章
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其它职权类流程图

汽车销售企业信息备案流程图

（不收费）

设立依据：1、 《汽车销售管理办法》。

承诺期限：1工作日

商务局商贸服务股根

受理地点：项城市政府西配楼五楼

受理电话：0394-4629718

材料齐全且符合其它相关要求时，商务局行政审批

服务股受理

主管领导审核

汽车销售企业企业提出申请

商务局行政审批服务股初

审项目材料材料不齐全

或不符合相关要求者一

次告知补正

商务局给予批准的汽车销售企业企业

备案

申请人需要提交的材料

《汽车销售管理办法》（商务

部令 2017 年第 1 号，2017 年

7月 1日起施行）第二十七条：

供应商、经销商应当自取得营

业执照之日起 90 日内通过国

务院商务主管部门全国汽车

流通信息管理系统备案基本

信息。供应商、经销商备案的

基本信息发生变更的，应当自

信息变更之日起 30 日内完成

信息更新。本办法实施以前已

设立的供应商、经销商应当自

本办法实施之日起 90 日内按

前款规定备案基本信息。供应

商、经销商应当按照国务院商

务主管部门的要求，及时通过

全国汽车流通信息管理系统

报送汽车销售数量、种类等信

息。

商务局行政审批服务股对项目材料进行审查

现场勘查

加盖行政审批章
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其它职权类流程图

二手车交易市场及经营主体备案流程图

（不收费）

设立依据：1、 《二手车流通管理办法》。

承诺期限：1工作日

商务局商贸服务股根

受理地点：项城市市民之家一楼统一受理窗口

受理电话：0394-7809516

材料齐全且符合其它相关要求时，商务局行政审批

服务股受理

主管领导审核

二手车交易企业提出申请

商务局行政审批服务股初审

项目材料材料齐全受理不

齐全或不符合相关要求者

一次告知补正。

商务局给予批准的二手车交易企业备

案

申请人需要提交的材料

《二手车流通管理办法》第三十三

条：“二手车交易市场经营者和二

手车经营主体备案。凡经工商行政

管理部门依法登记，取得营业执照

的二手车交易市场经营者和二手

车经营主体，应当自取得营业执照

之日起 2 个月内向省级商务主管

部门备案。省级商务主管部门应当

将二手车交易市场经营者和二手

车经营主体有关备案情况定期报

送国务院商务主管部门。”2.《河

南省商务厅关于做好二手车交易

市场及二手车经营企业备案有关

工作的通知》（豫商建〔2014〕31

号）“二手车流通企业备案备查下

放至省辖市、省直管县(市）政府

商务部门。”

商务局行政审批服务股对项目材料进行审查

现场勘查

加盖行政审批章
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